2 Manual de Scribus: software libre para publicacion
y maquetacion

3. Creacion de un nuevo documento en Scribus

Forma de crear un nuevo documento y unas cuantas ideas basicas al respecto.

3.1. Nuevo documento en Scribus

Vamos a empezar a trabajar con el Scribus, viendo como crear un nuevo documento a partir de las preferencias que
hemos cambiado en la seccion anterior

El trabajo de maquetacion es un trabajo planificado. Es conveniente definir la estructura del documento en un
principio , y luego en el espacio que me queda hacer toda la maquetacion.

Como casi siempre en todas las aplicaciones: Archivo: Nuevo:

Hueea docwmente  Abrr documento gastente | dbnrdocemento recents

~ Disposicidn del documento- ~ Tamaho de paging Gpcisnes—

| ——— — " f Ta|
pars - Tarnaiu: |_,'.|,.q, |r Kimarn 48 paginags 14 |.‘-.

P [ vertical iv Usniddad gor defecte: | Milinetios immi ||

Anchura: i-lls_cl[:-[} mm = Atura: | 297000 mm -'%

&

Pagina dobhe | Gulas fa margen

| La primesa paging es:

_| W mostrar mas este dislogo

Marganes de mprasam.. |

LE:-; Dispascanes predefinidas, l - _
P l;i; N g .10_3_3_""'_‘1‘_ E Marons de teaka Eul:n'nfrlrn;
Itriptico! Deeacha 10.04 imien = B
\]3‘: .3. Sugetiar 10,00 mm = 2
Infariar: (1000 mim B

| Aegtar

Cancalar

Ponemos 4 paginas, el resto lo dejamos como estaba (segun las preferencias que hemos tocado en el apartado

anterior)
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Tal y como hemos puesto por defecto en las preferencias tenemos

e La cuadricula visible y en tono verde.

e [ os margenes en color azul.

e Tenemos 10mm de margen tanto arriba, como abajo como a los lados (area de seguridad para texto). Es el
espacio habil para escribir texto. A la hora de imprimir que no queden muy cercanos al margen de la hoja. A
la hora de encuadernar y demas hay que tenerlos en cuenta

Area de sangrado, este esta por fuera. El Scribus no tiene area de sangrado y las imprentas suelen pedirlo. Hay que
dejarle un poco de margen. Ya veremos como podemos hacerlo con guias.

El margen es un recordatorio para colocar el texto. Si ponemos ahi algo puede ser que luego no salga impreso.

Las impresoras siempre tienen un area que no se puede llegar al final de la hoja.

3.2. Cambio de configuracion del documento en el que
estamos trabajando

Suponer que hemos creado un documento y hemos puesto que estd compuesto de paginas simples y queremos
cambiarlo a paginas dobles.. jes demasiado tarde? No.. ahora veremos como hacer este tipo de cosas.

Podriamos cambiar ahi la configuracion del documento actual.

Suponer que tenemos el documento que acabamos de crear, con 4 hojas simples (una detras de otra)

PP ST | o TR v PP ok Y

I

Y queremos cambiarlo a 4 hojas, pero dobles... lo cambiamos con Archivo:Configuracion del documento
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| Nuevo Ctri+MN

Nuevo desde plantilla... Ctri+Alt+N
4 Abrir... Ctri+0
Abrir reciente 4
€3 Cerrar Ctrl+W
]
4 Guardar como... Ctri+5hift+5
Guardar como plantilla... Ctri+Alt+5

Recolectar para salida...
Importar 4
Exportar *

% Configuracion del documento...

Elegimos Pégina Doble

Pagina simple

a2

Y asi nos quedaria:

al igual que hemos cambiado la disposicion del documento, podemos también cambiar los margenes, el tamafio de
paginas, orientacion....

3.3. Anadir paginas a un documento

Tenemos ya un documento y al crearlo hemos puesto que iba a ser de 4 paginas. Tras trabajar con él, nos damos
cuenta que va a ser mas largo. ;Como podemos afiadir mas paginas?

En Ment Pdgina: Insertar se nos abre un dialogo en la que podemos insertar en cualquier posicion pagina/s nuevas
en el documento de un modo muy sencillo.
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Insertar paging

Insertar [l [ paginass

| al final ]vJ [ B
~Paginas rnaestras

Pagina maestra: [h_lurmal ]} &
~Tamario de paging - =
Tamaio: a4 -
Orientacion: | Vertical v
Anchura: E—; Altura: [—_-:—
[¥] Mover objetos con su pdgina

| Aceptar || Cancelar

Diremos cuantas hojas queremos afiadir, y ademas si las queremos anadir al final del documento o donde.

Incluso podremos decir que esas paginas a afiadir estén basadas en una pagina maestra (veremos qué es una pagina
maestra mas adelante en el manual)

Y también podremos elegir el tamafio de las nuevas paginas que puede diferir completamente de las paginas que ya
existen en el documento.

3.4. Guardar un fichero

Ya hemos visto como crearlo y ahora vamos a guardar el fichero recién creado

Guardamos el fichero como siempre: Archivo: guardar

Y le damos un nombre

Editar Estile Objeto Insertar Pagina \
| Nuevo Ctrl+N
MNueve desde plantilla... Ctri+Alt+N
4 Abrir... Ctri+0
Abrir reciente »
€3 Cerrar Ctri+W
¥ Guardar Ctrl+5

Guardar como

Buscar en: l'_T] fhomerkorof

ERAEIE

-l

&.. _sExamples []lotus ] notes-borrar

[_|Bideoak _llrudiak [_IMahaigaina [_]openvpn

] Dokumentuak T kk2 L] moodie _1Publikoa
[JEUS_ZEHAZTU JAIONE-cas daka _Jkk7 [ Musika 1 pulse-backup
[|EUS_ZEHAZTU JAIONE-eus data jlarramendi []nekane [Jrecordmydesktop-0.3.8
4] ] (e]2]
Nombre de archive: |ficherd sla | | Guandar |

'

Tipo de archive: | Documentos (*.sla *.sla.gz *.scd *scd.gz)

v | Cancelar |

["] comprimir archivo

L

fichero.sla (extension de este tipo de documento de Scribus). Mas adelante ya veremos como podemos exportar el

o
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fichero a PDF.

4. Elementos visuales en Scribus

Vamos a ver los elementos visuales que nos ofrece Scribus y que van a ayudarnos a la hora de maquetar:
cuadriculas, guias..

4.1. Menu Vista en Scribus

En el Menu Vista tenemos opcion de mostrar / ocultar diferentes elementos que nos ayudan a maquetar.

Nuestros documentos por defecto mostraran las cuadriculas ya que asi lo hemos puesto en preferencias, pero con
este menl podemos decir que las oculte para este documento en concreto.

Estos elementos pueden activarse / desactivarse en cualquier momento.

Estan en el mena Vista. Ahi tenemos opciones de activar / desactivar

Mistal Extras Script Ventanas Ayuda
Ajustar a ventana Ctri+0
50%

75%

100% Ctri+1
200%

400%

Miniaturas

[X Mostrar mdrgenes

[® Mostrar marcos

[X Mostrar imagenes

[% Mostrar guias
Mostrar columnas de marcos de texto
Mostrar cuadricula de linea de base

[® Mostrar encadenacion de texto
Mostrar caracteres de control

[% Mostrar reglas Ctri+Shift+R

[% Reglas relativas a la pagina

En la primera seccion de las opciones, tenemos un poco tema de Zoom, para acercarnos o alejarnos del documento.

Suponer que tenemos este documento, en el que tenemos guias, margenes, cuadros de texto, cuadros de imagen...
un poco de todo. Vamos a ver qué efectos tienen estos mostrar / ocultar

HWay s doPesh |
Mile —Lal Mi- - sssrved g wani-f
pich al B:35 dharful placa,
PM_on 13t trem the

May, aiiivnyg - gimpes

gl Vienna which | got cf
puwrly neel - & fram tha
firg shoukd train-and
maz arteed fittis | coud R B e
al 848, bl vealbe Hirceagh | frary far S tha sascn, |
frain was a0 he siroets. | 6 i Fadanhedlan |
bour e, By foaned g | e ol slan &5 naar
\Yrm CIHTEC Ame a5 poash |
B dn By pepulatonof |

NI il Bl e e frnaytuasin thatan. . |
:gw'gan. Taarvs o Lhinthir W | ";;:;:ulﬁm %::TIT:L;‘
flon und ¥oraonantion fober e

:I'Ie Bnidlexhs, Abguuchinden |
Wenhnnn S in Buchstabhai-
zan an dor Kl des Serar-
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e Mostrar margenes desactivado

3 Th
=Llafi Mu- | seems & o
ich o (35 cherful plaos.
M., on 13l feqm e
ay, ameng | glimose
| Wisnna izt gl of
arty naxtmar | (L Incm the
g ahould e and the
v antbvil il | couc
il 525, bt wak though
Al s e W aingada |
:"’_'"J.!!;BU-_._}'_-"EEE_
AT Tl T o W3

arnan, T tar Liecs vikie
+~#on und Hermonantien fahan
e Blinitluscts, Abgaschiedsn
Wwohnon St In Suchsisbhols
e an der diisle dss Semun-

akmngeten | L E

e i b S,

e Mostrar marcos desactivado

3 Py Bis- da-Peeerh
St — Lol Wb semim & won-
mich at 525 darful placa,
PR, i TAE hom the
My anriing G

o Vierra wfch | gt of
wcrly NANE Mod- I fom e
mingy; should brin & ke
Fuandil A vad littha B Coriale
“midt but sk ihreugh
VT W AN Fhi: siresada. |
o b, Bu-  fwamd lo go

‘Wl Fintan, hirter der W=

| bergen, forn dor Landor Yoka-

+ fie vl Benmormntion fetan

| s Bindiste, Abgeschisden
wtwan Sia in Bucdulitds-

| sen ander Kishe des Seman-

| k. sinas gpalan ]

warg Tar fraen Fa Aindien:
ac we had amvod Ko
Al wondd B AR par
coect ime'as possi
11 I prmistion of

| ransytvania fhere am
b dilieel natsrslting
Sanong in the South, and,,

e Mostrar imagenes desactivado

Wil e Biftler dan W

Borgen, Num der Ueder Yok

Son und Horsonanlken iaban ¢

Hie Dindimxie, Abgeschisdes -
swnhnian B in Buchstobhais
'isen an der ¥igle dsz Seman-
L

B g grettan

ey farirom e =tation, §
aik v had arrad e |
and would skt as noar |
It cipried L s pose- |
bie.in the poputaton of }
Mrispedeedn e are |
Sour distingt nationadites: |
Sapenns in lhe Soutn,

e Mostrar cuadricula desactivado
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which § gok of
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| . ey tac from the stabon, |
1646, bl walk :
g Sl yenol F::nnaﬂmvarlm

ain a5 an the sreets. |
e, By-  Tapredroon |

Wl Rickar i Wi 2
Dargen, far der Landar Waka-
fion und Kansorantinn loban 2
i Blradls, Sbgmiisden
Wwohnen Siein Buzhsiabhau-
men an der Kirte des Semane 2
T e BT

ang i e Soidly

e Mostrar guias desactivado

which ok of
arly rext mor- B fom iha
ing. shoukd train- st the
Nave atived  Willg | Goedid
|48, bl walk themugh
AN wyE an the sheals. |
Faaned oo

ANl hiian, orker dan Wl
Dargen, e der Landar Voea- E

T Ihn - Hamsorant en dshen— 5
i Bliliely, Agesiatun 2
Wwaohnen Sie in Buzhstabhau- 2
B iy e Kipsbe geg Semarr 2
LA T T IR

e Mostrar columnas de marcos de texto Activado: en el cuadro de texto en el que tenemos dos columnas, nos
aparece una separacion visual, al imprimir no se veria dicha separacion

i wubd Slarn s nearl
¢ oormoct time as possl

ARl T, T i Weett
Trarn feen dar Ldndar Yirks-
Fon un Konganantan lasan
His Bindtsste, Abgescheden |
walwon Sia in Buckatabhay-
&on an des Kusie des Soman-

e Mostrar cuadricula de linea base Activado
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A Ve e 2 W=7
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Jieen und Hemeegeian laban
. o Bindloxla. Abgeschieden } | |
iwctinen Se in Buchstabhais ' |
Ean un gt Kkt des Saman-
it framan Lo kil

e Mostrar encadenacion de texto desactivado: si no esta marcado y tenemos dos marcos de texto en los que
hemos puesto que el texto fluya de uno a otro (veremos mas adelante qué es esto), no veriamos esta relacion
entre estos cuadros. Realmente es interesante que esté marcado.

@y Bs-  doPesih |
L =Lt - oo v
ich ai B35 damu placs
M., on 15l o the

Ay pimpss
1 Wienna wiich | gof of
ary rat mor & from tha
F‘rq; ahould train and the

v arrived bithe | ixmadd

A5, il alk thraugh ey Lo T s mlalin,
r3in waE &1 the sraais. | s e Tl anivad Labe
haur lede: Bt fannes i o and sk sior as oo
the coerect lims & poss- |
ek oy T pngeidion ol
ST U T i e et st

four et natorslites:
Tsenan, fams der LEndar Vaba- |
Hion und Komsorantion loban = | [Reuats in e Sclts, %‘
_&e Bindiexhe. Abgesapden ©
Lenhnan 5az in Bachalabhai. 3
Zen an der ¥ishe des Semane
Skermagralen B

e Mostrar caracteres de control activado: en donde haya texto escrito, se veran caracteres de control: espacios,
saltos de linea...

el | IRSedscauice Vi

Gl | vl venefarfram e taton,
itz m"uu;ilb e ko mnddaie
ancvckbstar A

bt Bl | fearuddoegpe | o N
lalu Inelhasepoputsionsk

L, Transy kanindneeane.
we‘h" i BTN ! lour=d slircknationalies =
| Borgen e Arcisshicha- - Banasindh St e
| Jigrmxnckonsonantierdobans [
plenﬁ!MeAhqexhkﬂﬂm H
WehswereSipaedcheainas- |
sen-andordusiedesSamans |
likeingmagpolans | B |

e Mostrar reglas desactivado
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4.2. Trabajo con guias en Scribus

Las guias son elementos visuales que no se imprimen y que sirven para posicionar objetos.

Existen guias horizontales y guias verticales.
Como crear Guias: desde las reglas
Podemos crearlas donde queramos: arrastrar desde la regla hacia la hoja y soltar donde queramos, asi se nos crea

una guia (vertical u horizontal, dependiendo de si hemos arrastrado desde la regla de arriba-guia horizontal o desde
la de la izquierda-guia vertical)

IIIIIIIIITl:LDII:I Ilzqnl

N

Ahi queda la guia. Con el color que hemos configurado en las preferencias para guias

II|IDIDIIIIIITII|2I::DIII
|

Si queremos cambiar la posicion de una guia, nos ponemos encima y podemos arrastrarla a otro sitio. Si la
arrastramos de nuevo a la regla, la eliminamos.

Para crear guias verticales hacemos igual, pero tenemos que sacarlas desde la regla vertical.
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N

Gestor de Guias

Si hacemos clic con el boton derecho sobre una guia nos sale un Gestor de Guias. Nos permite crear guias
verticales, horizontales, definir columnas e incluso definir guias para el resto de las paginas.

También podemos sacarlo desde: Pagina : Organizar Guias

Elna' vista Extras Script Ventanz
Insertar...

Imgportar...

Borrar...

Copiar...

Mover...

Aplicar pagina maestra...
Convertir a pagina maestra...

Organizar gulas...

Organizar propiedades de pagina...

Ajustar a cuadricula
Ajustar a quias

Vamos a ocultar las cuadriculas. Para ello debemos dejar desmarcado Vista: Mostrar Cuadricula

I|0IIITIIllllllolnlllllIII|2':=UIII

Vamos a ir creando algunas guias con el Gestor de Guias. Primero borramos las que ya existen
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—Guias horizontales

—Guias verticales

f
Posicion ¥:

Guias | Unidad

0.0000 mm

ﬂﬁusas Unidad |

aftadir || Elim]xar | Afadir || Eliminar |
Ya no tenemos guias
—Guias horizontales ~Gulas verticales ~Vista previa
| Guias | Unidad | Gulas | Unidad

Pasicion ¥: |0.000 mm E;:"

Paosicion X: |0.000 mm E“

| Adadir || Eliminar |

| anadir || [Pminar |

Y ahora vamos a afiadir 2 guias horizontales, una a 20mm y otra a 250mm. Le damos a Afiadir

Posicion ¥: |[].|:]l][] mm

=

|| Eliminar

| aﬁiﬁir

J

y ahora ponemos el valor

- Gulias horizontales

Gufas | Unidad

0.000 mm

Posicion ¥: I%!DU mm E

afadir || Eliminar

)
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Ponemos en Posicion Y el valor de 20, le damos al Return del teclado y listo:

—Gufas horizontales

Gulas | Unidad
20,000 mm

R

Posicion Y: |2D.EI[ID mm i%j

| Anadir H Eliminar ]

Por defecto esta puesto que las guias estan referidas a la pagina: esto quiere decir que los mm se tienen en cuenta

desde la posicion 0 de la pagina y no teniendo en cuenta los margenes.

Referido a: (® Pagina () Margenes ()

Vamos a afiadir otra horizontal a 250mm: en el gestor de Guias le damos a afiadir

‘[ gﬁad'S_H Eliminar ]‘

Se afiade una a 0

—Guias horizontales——

20,000 mm

Y estando posicionado ahi, ponemos 250 en Posicion Y, damos a Enter, y listo ya esta otra guia mas horizontal.

~-Guias horizontales

Gufas \umdad|
20,000 mm

250.000 mm

Posicion ¥: [250.000 mm %]

l Afadir H Eliminar |

Aqui vemos esta hoja del documento con las 2 guias
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Para aplicar las guias a todas las paginas del documento

Las guias que hemos aplicado, tan so6lo las hemos aplicado a una pagina, en la que estabamos situados:

Si queremos que se apliquen al resto de paginas: en el Gestor de Guias, estando en la pagina que nos interesa coger
las guias para el resto, seleccionamos: Aplicar a todas las pdginas.

—Gufas horizontales ———— ~Gulas verticales ——— —Wista previa
Gulas | Unidad | | || | culas | unidad
20,000 mm
250.000 mm

Posicién Y: |0.0000 mm 5 || Posicién X: [0.0000 mm S Bloguear gulas

% Aplicar a todas las paginas

-
| Anadir Elirninar | | Aniadir Eliminar

y listo, ahora tenemos las guias en todas las paginas del documento.
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iCuidado! Si en alguna de las otras paginas teniamos alguna guia definida, se sobrescribe con la configuracion de
guias que hemos elegido. Por ejemplo, si en la segunda pagina habiamos creado una guia a SOmm , y vamos a la
primera pagina y le damos aplicar a todas las paginas en el Gestor de Guias, esta guia a los 50mm desapareceria.

Bloquear las guias

Otra opcion del Gestor de Guias: Bloquear las guias:

-Wista prawvia

® Blogyear gulas
| aplicar a todas las paginas

Dejaria las guias visibles, pero no podriamos moverlas sin querer

Con el Gestor de guias también podemos definir columnas . Vamos a poner 2, y con una separacion entre las 2
columnas de 10mm por ejemplo

- Filas y columnas - gulas automaticas

Eilas: [ | Desplazamiento de filas
1 B | &
Columnas: [%] Desplazamiento de columpas

2 121 [10.000 mm =

Referiddda: (@ Pagina

rgends ()

\/ | Actualizar || Aceptar || Cerrar

Y aqui tenemos la pagina
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Si ahora vamos al Gestor de Guias de nuevo, veremos que lo que realmente he hecho al afiadir 2 columnas ha sido
afiadir dos guias verticales. Visualmente no hay diferencia entre columnas y guias, sirve para facilitar un poco los
calculos.

—Guias horizontales ——— ~ Guilas verticales
Guias | Unidad | Guias | unidad |

100,000 mm

| 250,000 mm 110.000 mm

Fosicién Y: |0.0000 mm |3 || Posicion X: [0.0000 mm =

- Afiadic Eiminar | | | Afiadic || Eliminar |

4.3. Punto 0. Origen de la pagina

En la vista por defecto, tenemos activadas las reglas, y en la interseccion de las dos reglas, tenemos un elemento
que nos permite definir el origen de la pagina.

Por defecto el origen de la pagina esta en el punto 0,0

AR ERE R RS R W
'IE'.'P".'

G

bkl bk %E.;.I.......l... |. Lyl

i T ]

I T - qu

i RTINS

—

Mover el punto 0,0

Si queremos moverlo, tenemos que arrastrar desde esa interseccion de reglas hasta el punto que queremos dejar
como 0,0
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"‘"I/"‘I.I..-
¥ el

Y ahora tendriamos el punto 0,0 en otro sitio.

@ -

|

Devolver el punto 0,0 a su sitio por defecto

Para devolver al origen el 0,0, con doble clic sobre la cajilla esa, volveria a su sitio original

- B8 v

- B v
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